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PUKÖ 

DÖNGÜSÜi 
SORUMLU İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 

 

Planlama 

 

 

Müdür 

Yardımcısı, 

Öğretim 

Elemanları 

 - Bir önceki akademik yılda 

okutulan ders kitaplarının 

değerlendirilmesine dair anket 

uygulaması yapılır. 

 

 

 

 

 

 

 

Uygulama 

 

 

Grup 

Sorumluları 

 

 

 

 

 

 

 

- Yapılan anket uygulaması 

neticesinde değerlendirme raporu 

çıkartılır. 

 

 

 

 

Uygulama 

 

 

Müdür 

Yardımcısı, 

Öğretim 

Elemanları 

  

- Değiştirilmesi öngörülen ders 

kitaplarına alternatif kitaplar 

kitapevlerinden istenir, incelenir. 

 

 

 

 

 

Uygulama 

 

 

Öğretim 

Elemanları 

  

- Yeni eğitim ve öğretim yılında 

okutulacak ders kitap listeleri 

belirlenir ve Yabancı Diller 

Yüksekokulu yönetiminin 

onayına sunulur. 

 

 

 

 

Uygulama 

 

 

Müdür  

  

- Yeni eğitim ve öğretim yılında 

okutulacak ders kitap listeleri 

konusunda son kararı verir. 

 

Kontrol Etme 

ve 

Önlem Alma 

 

 

Müdür 

Yardımcısı 

 

 

 

-Yeni eğitim ve öğretim yılında 

okutulacak ders kitap listelerini 

ilan eder.  

 

 

 

Kitap değerlendirme anket 

uygulaması yapmak.  

 

 

 
Değerlendirme raporu çıkartmak.  

 

Alternatif kitaplar 

kitapevlerinden istenir, 

incelemek. 

 

 

Ders kitap listelerini ilan edilir.  

 

 

Ders kitap listeleri belirlenir ve 

onaya sunmak. 

 

 

Ders kitap listeleri konusunda 

son kararı vermek. 
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i Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol 

Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir. 
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