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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   

Müzeyyen Orhon 
Yabancı Diller Yüksekokulu Sekreteri 

Uğur Kılıç 

Mühendis 

SGDB Kalite Birim Sorumlusu 

Doç. Dr. Murat Esen 
Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürü 

 

 

                                                

i Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol 

Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir. 

                                                 

PUKÖ 

DÖNGÜSÜi 
SORUMLU İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 

Planlama 

 
Yüksekokul 
Sekreteri                
Yüksekokul 
Müdürü 

 -İzin kullanacak Gerçekleştirme 
Görevlisi yada Harcama Yetkilisi 
izin formunu doldurur. 
 

 

Uygulama 

 
   

Yüksekokul 
Sekreteri                
Yüksekokul 
Müdürü 

 
 
 
 
 
 
 

-İzin formuna yerine vekalet 
edecek kişinin ismi yazılır. 

 

Kontrol Etme 

ve  

Önlem Alma 

 
  
 Personel İşleri 
 

 
 

                                                                                    
EVET 

 
             

 
- 2 nüsha düzenlenen izin formu 
olur alınmak üzere Rektörlük 
makamına gönderilir. 

 

 
İzin formu düzenlemek. 

 

 

 

Yerine vekalet edecek kişiyi belirlemek 
. 

 

 

İzin formunu Rektörlük Makamına 
göndermek 
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