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Sayfall/l

DOKUMAN /
KAYIT

PUKO

SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA

-Telefon veya basvuru yoluyla
gelen randevu taleplerini
kaydederek Yuksekokul Muduriine
sunulur.

DONGUSU!

Randevu taleplerini kaydetmek.

l

Onaylanan randevu taleplerini sahiplerine

Planlama | Ozel Kalem

-Madurun belirledigi randevu tarih
ve saatlerini not ederek talepte
bulunanlara bildirmek.

Uygulama | Ozel Kalem bildirmek.
v
-Misafirleri randevu saatine gore
Kontrol etme makama davet etmek Randevulari
ve Ozel Kalem Misafirleri randevu saatine gore makama gl,_lnupclie _'\ﬂUdu'I'e hatirlatarak lorin
. davet etmek. misafirleri kargilar ve gériismelerini
Onlem Alma saglar.

" Her bir is akis adim1 icin PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.
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