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i Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol 

Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir. 

                                                 

PUKÖ 

DÖNGÜSÜi 
SORUMLU İŞ AKIŞI 

FAALİYET/AÇIKLA

MA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 

Planlama 
Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 
         Akademik takvim görüş talebi üst yazısı 

 

                              ↓ 

ÖİDB tarafından 

Yüksekokula üst yazı ile 

akademik takvim görüş 

yazısının gönderilmesi 

UBYS üst yazı 

Uygulama 

Yüksekokul 

Müdür 

Yardımcıları 

         

          Akademik takvim ön çalışması ve birim 

                   sorumlularından görüş talebi 

 

          ↓ 

Yüksekokul Müdür 

Yardımcıları tarafından 

akademik takvim ile 

ilgili ön çalışma 

yapılması ve görüşlerini 

almak üzere taslak 

formun birim 

sorumlularına iletilmesi 

Akademik 

takvim 1. taslak 

formu 

Uygulama 

Yüksekokul 

Birim 

Sorumluları 

Akademik takvim hakkındaki görüşlerin 

Müdür Yardımcılarına iletilmesi 

 

                        ↓ 

 

Birim sorumlularının 

akademik takvim taslağı 

ile ilgili görüş ve varsa 

taleplerini Müdür 

Yardımcılarına 

iletmeleri 

 

Uygulama 

Yüksekokul 

Müdür 

Yardımcıları 

Akademik takvim ile ilgili düzenlemelerin 

yapılıp Yüksekokul Kuruluna sunulması 

 

                        ↓ 

 

Yüksekokul Müdür 

Yardımcılarının birim 

sorumlularından alınan 

görüşler doğrultusunda 

son düzenlemeleri 

yapması ve Yüksekokul 

kuruluna sunması 

Akademik 

takvim 2. taslak 

formu 

Uygulama 
Yüksekokul 

Kurulu 

  
                     Akademik takvim ile  

             ilgili nihai kararın alınması                        
 

                            ↓ 

Yüksekokul Kurulunun 

akademik takvimin son 

halini incelemesi ve 

nihai kararı alması 

Yüksekokul 

Kurul kararı, 

akademik 

takvim 

Kontrol Etme 

ve 

 Önlem alma 

Yüksekokul 

Sekreteri 

         

       Akademik takvimin Öğrenci İşleri Daire 

         Başkanlığına iletilmesi  

 

 

 

 

Yüksekokul Kurul kararı 

ile onaylanan akademik 

takvimin ÖİDB’ye 

iletilmesi 

UBYS üst yazı 
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