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PUKÖ 

DÖNGÜSÜi 
SORUMLU İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 
 
 
 
 
 

Uygulama 

 
 
 
 
 
 
 
Evrak Kayıt 

 - Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, 
ortak zorunlu yabancı dil 
derslerinden belge ile muaf olmak 
isteyen (daha önce başka bir 
üniversitede bu derslerden başarılı 
olmuş öğrencilerle, üniversite 
bünyesi dışında uygulanan ve 
yeterlik sınavı denkliği Ortak 
Zorunlu Yabancı Dil Dersleri ve 
Seçmeli Yabancı Dil Dersleri ile 
ilgili Eğitim Öğretim, Ölçme 
Değerlendirme ve İşleyiş 
Yönergesinde tanımlanmış bir 
yabancı dil sınavına girmiş olan) 
öğrenciler, isteklerini ve gerekli 
belgelerini bir dilekçe ile Öğrenci 
İşleri Daire Başkanlığı'na teslim 
ederler. 

-İKC-UBS 
Otomasyon 
 
 
 

 

 
 
 
 

Uygulama 

 
   

Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı 

 
 
 
 
 
 
 

 
- Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı bu 
dilekçeleri ve belgeleri üst yazıyla 
Yabancı Diller Yüksekokulu 
Müdürlüğü'ne iletir. 

 

 
 

Uygulama 

 
 
Evrak Kayıt 

  
-Evrak Kayıt bu dilekçeleri dosyalar 
ve Yüksekokul Yönetim Kurulu'nun 
gündemine alınmak üzere 
muhafaza eder.   

 

 
 

Uygulama 

 
 
Yüksekokul 
Yönetim Kurulu 

  
-Yüksekokul Yönetim Kurulu, 
muafiyet talebi dilekçelerini ve 
belgelerini gündemine alır ve bir 
toplantısında tartışır. 

 

 
 

Uygulama 

 
Yüksekokul 
Yönetim Kurulu 

  
-Ortak Zorunlu Yabancı Dil Dersleri  
ve Seçmeli Yabancı Dil Dersleri ile 
ilgili  
Eğitim Öğretim, Ölçme 
Değerlendirme 
 ve İşleyiş Yönergesi 

 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, ortak 

zorunlu yabancı dil derslerinden belge ile 

muaf olmak isteyen öğrenciler, isteklerini ve 
gerekli belgelerini bir dilekçe ile Öğrenci 

İşleri Daire Başkanlığı'na teslim ederler.  

 

Dilekçeler ve belgeleri Yabancı Diller 

Yüksekokulu Müdürlüğü'ne iletmek. 

 

Dilekçeler dosyalanır ve Yüksekokul Yönetim 

Kurulu'nun gündemine alınmak üzere muhafaza 

edilir.   

 

Yüksekokul Yönetim Kurulu, muafiyet talebi 

dilekçelerini ve belgelerini gündemine alır ve 

tartışır.  

 

Yüksekokul Yönetim Kurulu hangi öğrencilerin 
Ortak Zorunlu Yabancı Dil Derslerinden muaf 

olacağına karar verir.  

 

Belge Dogrulama Kodu: U7UD4FH  Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERMS/Record/ConfirmationPage/Index 

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmistir. 



 

 
TS EN ISO 

 9001:2015 

 

T.C. 

İZMİR KÂTİP ÇELEBİ ÜNİVERSİTESİ 

Yabancı Diller Yüksekokulu  

BELGELİ OZYDD MUAFİYETLERİNİN BELİRLENMESİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Dok. No: İA/YDYO/29 

İlk Yayın Tar.: 18.08.2017 

Rev. No/Tar.: 01/26.08.2022 

Sayfa 2 / 2 
 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Öğr. Gör. Burak Çavuş 

Öğretim Görevlisi 

Kalite Birim Sorumlusu 

Uğur Kılıç 

Mühendis 

SGDB Kalite Birim Sorumlusu 

Doç. Dr. Murat Esen 
Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürü 

 

                                                

i Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol 

Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir. 

                                                 

 

 

 

 

Uygulama 

 
 
 
  
Yüksekokul 
Yönetim Kurulu 

 
 

                                                                                    
 
 

                                 
 

 
 HAYIR 
 
 
 
 
             EVET 

-Yüksekokul Yönetim Kurulu, 
öğrencinin muafiyet talebini red ya 
da kabul eder. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
Kontrol Etme  

ve 

Önlem Alma 

 
 
 
 
Müdür Yardımcısı 

  
-Müdür Yardımcısı, muaf edilen 
öğrencilerin isimlerini Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı'na bildirir. 
Muaf edilmeyen öğrenciler, Ortak 
Zorunlu Yabancı Dil Derslerini alır. 

 

Öğrenci Ortak 
Zorunlu Yabancı 

Dil dersini alır. 

 

 

Muaf edilen öğrencinin ismi Öğrenci 

İşleri Daire Başkanlığı'na bildirilir.  

 

Öğrencinin 

muafiyetine karar 
verildi mi? 
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