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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Öğr. Gör. Burak Çavuş 

Öğretim Görevlisi 

Kalite Birim Sorumlusu 

Uğur Kılıç 

Mühendis 

SGDB Kalite Birim Sorumlusu 

Doç. Dr. Murat Esen 
Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürü 

 

 

                                                

i Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol 

Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir. 

                                                 

PUKÖ 

DÖNGÜSÜi 
SORUMLU İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 

Planlama 

 
 
 
 
Fakülteler 

 -Fakülteler, Yabancı Diller 
Yüksekokulu’ndan öğretim 
elemanı görevlendirilmesini talep 
ettikleri derslerini üst yazıyla 
Yabancı Diller Yüksekokulu 
Müdürlüğü'ne bildirirler. 
 

 

Uygulama 

 
   

 
 
 
Müdür 

 
 
 
 
 
 
 

-Yabancı Diller Yüksekokulu 
Müdürü, talep edilen 
görevlendirmeleri değerlendirir ve 
hangi öğretim elemanlarının 
görevlendirileceğine karar verir. 

  

Uygulama 

 
 
 
 
Personel İşleri 

  
-Personel İşleri, Yabancı Diller 
Yüksekokulu Müdürü tarafından 
belirlenen öğretim elemanı 
isimlerini üst yazıyla Fakültelere 
iletir. 
 
 
 

 

Uygulama 

 
 
 
 
Personel İşleri 
 

  
-Personel İşleri, ders için 
görevlendirilen öğretim elemanına 
bu görevi iç yazışmayla bildirir. 
 
 
 

 

Kontrol Etme 
ve 

Önlem Alma 

 
  
 
Öğretim Elemanı 

 
 

                                                                                    
EVET 

 
             

 
- Öğretim elemanı dersin 
verilmesiyle ilgili sorumlulukları 
yerine getirir. 
 

 

Yabancı Diller Yüksekokulu’ndan öğretim 
elemanı görevlendirilmesini talep ettikleri 

derslerini bildirirler.  

 

 

 
Talep edilen görevlendirmeleri değerlendirir ve 

hangi öğretim elemanlarının 

görevlendirileceğine karar vermek. 

 

 
Belirlenen öğretim elemanı isimlerini Fakültelere 

iletmek. 

 

 
Görevlendirilen öğretim elemanına bu görevi 

bildirmek.  

 

 

 

Dersin verilmesiyle ilgili sorumlulukları 
yerine getirir.  
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