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i Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol 

Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir. 

                                                 

PUKÖ 

DÖNGÜSÜi 
SORUMLU İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 

Planlama 

 

Modern Diller  

Birimi 

Sorumlusu, 

Öğretim 

Elemanları 

 

 -Bir önceki dönem ortak zorunlu 

ve seçmeli yabancı dil derslerine 

giren öğretim elemanları, Modern 

Diller Birimi Sorumlusu 

başkanlığında bir değerlendirme 

toplantısı yaparlar. 

 

 

Uygulama 

 

 

Modern Diller 

Birimi 

Sorumlusu, 

Öğretim 

Elemanları 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Bu toplantı sonucunda bir 

sonraki akademik yılda 

kullanılacak ders materyalleri 

belirlenir. 

 

Uygulama 

 

 

Modern Diller 

Birimi 

Sorumlusu,  

 

  

- Toplantıda alınan kararlar 

Yabancı Diller Yüksekokulu 

yönetiminin onayına sunulur. 

 

 

Uygulama 

 

 

Yüksekokul 

Müdürü 

  

-Yabancı Diller Yüksekokulu 

Müdürü önerilen hususları 

değerlendirir. 

 

 

 

Kontrol Etme 

ve  

Önlem alma 

 

 

Öğretim 

Elemanları 

  

-Yabancı Diller Yüksekokulu 

Müdürü önerilen hususları 

değerlendirir. 

 

 

Değerlendirme toplantısı yapıma 

 

 
Ders materyalleri belirlemek. 

 

 

Onaya sunmak. 

 

 

Değerlendirmek. 

 

Değişiklikleri ve 

güncellemeler otomasyon 

sistemine işlenir. 
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