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DOKUMAN /
KAYIT

PUKO _ sorumLU iS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA

-Mudur Yardimcisi, Hazirhk
L Okulu'nun yillik ders plani ve
Hazirlik Birimi Sorumlusunu okutulacak her ders igin ayri
Madur gorevlendirmek hazirlanacak olan ders bazinda
Yardimcisi yillik planlari caligmalarini
baslatmak Gzere Hazirlik Birimi
Sorumlusunu goérevlendirir.

DONGUSU!

Planlama

- Hazirlik Birimi Sorumlusu Hazirlik
Yillik ders planini hazirlar ve ders izlencelerinin Okulu'nun yillik ders planini
yapilmasi konusunda grup sorumlularini hazirlar ve ders izlencelerinin
Hazirlik Birimi gorevlendirmek yapilmasi konusunda main course,
Sorumlusu reading&writing ve
listening/speaking grup
sorumlularini gérevlendirir.

Uygulama

- Hazirhk Birimi Sorumlusu

Grup i L sunulan ders izlencelerini inceler.
Sorumlulari Ders izlencelerini incelemek

l

Ders izlencelerini
onaylar m1?

Uygulama

Uygulama Hazirlik Birimi

Sorumlusu
HAYIR
- Hazirlk Birimi Sorumlusu
, ders izlencelerinde degisiklige
Ders izlencelerini gerek olmadigina karar verirse,
EVET d eu_s !iﬁkr.'.e © -Il . ders planini ve ders izlencelerini
€21S1K1IK oneriier: g
il Muddr Yardimcisina sunar.
ile birlikte ders —
. Hazirlik Birimi Sorumlusu, ders
. sorumlularina iade . . e
Hazirlik Birimi v edilir izlencelerinde degisiklik yapiimasi
Sorumlusu ) gerektigine karar verirse, ders
Uyagulama izlencelerini degisiklik onerileri ile
Yo birlikte ders sorumlularina gerekli
degisikliklerin yapilmasi igin iade
Hazirlik Okulu yillik ders planimi ve eder.
ders izlencelerini Miidiir Yardimcisina
sunulmast
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN !
ng',GéT' Butak C.a‘./us Ug}lr Kll.l ¢ Dog. Dr. Murat Esen i W
Ogretim Gorevlisi Mihendis Yabanei Diller Yiiksekokulu Miidiiri ™
Kalite Birim Sorumlusu Bu belgSGRB-Kalite B mnseremtistinmistir.
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- Mudur Yardimcisi ders yillik
planini ve ders izlencelerini
Muadur inceledikten sonra
Yardimcisi Ders yillik ders degisiklik/qjjlzeltme gerel'<ip
planini ve ders gerekmedigine karar verir.
izlencelerini Degisiklik yapiimasina karar
EVET onaylar mi? verirse gerekli degisikliklerin
yapilmasi igin Hazirlik Birimi
Uygulama Sorumlusuna iade eder.
Yillik ders planini ve
ders izlenceleri
degisiklik onerileri
ile birlikte iade
edilir.
-Madur Yardimcisi, yillik ders
Kontrol Etme | Maddr Y_llhk ders _pl_aplm Ve_d_ers planinda ve ders izlencelerinde
ve Yardimcisi izlencelerini ilan edilir. degisiklige gerek olmadigina karar
. verirse, ders planini ve ders
Onlem Alma izlencelerini ilan eder.

" Her bir is akig adimt i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Ogr. Gor. Burak Cavus
Ogretim Gorevlisi
Kalite Birim Sorumlusu

Ugur Kilig
Miihendis

Bu belgSGRB-Kalite B mnseremtistinmistir.

Dog. Dr. Murat Esen
Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirii
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