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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   

Müzeyyen Orhon 
Yabancı Diller Yüksekokulu Sekreteri 

Uğur Kılıç 

Mühendis 

SGDB Kalite Birim Sorumlusu 

Doç. Dr. Murat Esen 
Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürü 

 

 

PUKÖ 

DÖNGÜSÜi 
SORUMLU İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 

Planlama 

 
 
 
 

Yüksekokul 
Sekreteri 

 - Maliye Bakanlığı tarafından 
Haziran ayı içinde ilan edilen 
Bütçe Hazırlama Rehberine 
istinaden Strateji Geliştirme 
Başkanlığı'nın talebi üzerine 
Yüksekokulumuzun bir sonraki yıl 
için bütçe hazırlıkları başlatılır. 
 

- 5018 Sayılı 
Kanun 

Uygulama 

 
  
 
 
 
 
Yüksekokul 
Sekreteri 

 
 

 
 
 

 

 
-Yönetim, Koordinatörlükler ve 
Birimlerin talepleri ve bütçe 
teklifleri alınır, tasniflenir. 

 
- 5018 Sayılı 
Kanun                     
Bütçe Hazırlama 
Rehberi 

Uygulama 

 
  
 
 
 
Yüksekokul 
Sekreteri 
Yüksekokul 
Müdürü 

 
 
 
  
 
 
 
 
  
  
 

 
-Gelen talepler önem sırasına göre 
Yüksekokul Müdürü tarafından 
değerlendirilir ve tahmini maliyetleri 
tespit edilir. 
 
 

 

 
-5018 Sayılı 
Kanun                     
Bütçe Hazırlama 
Rehberi 

Uygulama 

 
 
 
Yüksekokul 
Sekreteri 

 
 

 
 

 
- Talepleri bütçe tertiplerine göre 
tasnif edilerek gerekçeleri ile 
birlikte tablolar halinde harcama 
yetkilisine sunulur. 
 

 
- Bütçe 
Hazırlama 
Rehberi 

Uygulama 

 
Yüksekokul 
Sekreteri 
Yüksekokul 
Müdürü 

 
    HAYIR 
 
 
 
 
 EVET 

  

Uygulama 

 
 
 
Yüksekokul 
Sekreteri 

 
 

 
 
 
 
 
  

 
- Onaylanan bütçe teklifleri, 
Rektörlük makamına sunulmak 
üzere Strateji Gel. Daire Baş. 
Gönderilir. 
 
 

 
- 5018 Sayılı 
Kanun                     
Bütçe Hazırlama 
Rehberi 

 
Bütçe hazırlıklarını başlatmak. 

 

Talep ve Bütçe tekliflerini almak. 

 

 
Talepleri maliyetlendirmek. 

 

 

Gelen talepleri harcama yetkilisine sunmak 

Harcama yetkilisi 

onayladı mı? 

 

 

Bütçe tekliflerini Rektörlük Makamına 

sunmak. 
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i Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol 

Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir. 

                                                 

Kontrol Etme 

ve  

Önlem lma 

 
 
 
Yüksekokul 
Sekreteri 
 
 

 

 
 
 
 
 

 
 

 
- Evrakların bir suretini dosyaya 
kaldırılır. 

 
 

Bütçe teklifine ilişkin belgelerin birer 

suretini dosyalamak. 
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