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-Ogrenci Isler Daire Bagkanligi,
. . . Yeterlik/Seviye Tespit Sinavi'na
Yeterlik/Seviye Tespit Smavi'na (CPT) (CPT) girecek ddrencilerin
Ogrenci isleri girecek dgrencilerin listesini Yiiksekokul listesini Yabanci Diller
Daire Bagkanli§i Sekreteri'ne listyaziyla letir. Yiiksekokulu Sekreteri'ne (st
Planlama oo
yaziyla iletir.
-Yuksekokul Sekreteri iletilen
.. Gerekli derslik sayisi tespit edilir ve dersliklere listelere gore gerekli dersllk_
;:::f;lé?lku' gore 6grenci listeleri hazirlanir. Bu listeler Ztai¥é5!drgr:aenscﬁlltisetileerr\i/rﬁ g:;snl_lllglrere
Uygulama Miidiir Yard iletmek. :
v udur Tardimersina tetme Yuksekokul Sekreteri bu listeleri
Mudir Yardimcisina iletir.
L
- Midur Yardimcisi, gerekli
Derslikler belirlenir ve dersliklerin sinav Ezm{:r tz;géj grs$||ekkli(r:'||?1 (iler:zl\llklen
Muddr Yardimcisi diizenine getl.r.llmTSI (lf.m bll?a gorevlileri diizenine getirilmesi igin bina
Uygulama goreviendirmek. gorevlilerini gérevlendirir.
- Sinavin uygulanacagi gin
- . 6gretim elemanlar sinav
) Sinav zarﬂarlskagltlar saylllarat teslim almak. zarflarini Olgme, Degerlendirme
Ogretim 1navi uyguiamax. ve Istatistik Birimi'nden zarf
Uygulama Elemanlar icindeki sinav kagitlarini sayarak
teslim alirlar. Ogretim elemanlari
gorevlendirildikleri dersliklerde
sinavi uygularlar.
v
- Ogretim elemanlari sinav
Sinav zarflarini ve kagitlari sayilarak teslim zarflarini Olgme, Degerlendirme
B etmek. ve Istatistik Birimi'ne zarf igindeki
Uygulama Ogretim sinav kagitlarini sayarak ve tam
Elemanlari oldugundan emin olarak teslim
ederler.
Midir Yardimeisi Miidiir Yardimeist ya da gdrevlendirecegi bir - Miidur Yardimeisi ya da onun
6gretim elemani optik formlar1 okutmak. gorevlendirecedi bir 6gretim
Uvgulama elemani optik okuyucuda sinav
Y8 l optik formlarini okutur.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ogr. Gor. Burak Cavus
Ogretim Gorevlisi
Kalite Birim Sorumlusu

Ugur Kilig
Miihendis
Bu belgSGRB-Kalite B mnseremtistinmistir.

Dog. Dr. Murat Esen
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Uygulama

Degerlendirme
ve Istatistik Birimi

Konusma sinavi notlari sinav esnasinda verilir.
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- - Olgme, Degerlendirme ve
Sinavin yazili kisimlarimi degerlendirmek {izere istatistik Birimi Sorumlusu,
Olgme, Ogretim elemanlar1 gorevlendirilir. sinavin yazili kisimlarini

degerlendirmek lGizere 6gretim
elemanlarini goérevlendirir.
Konusma sinavinin notlari,
sinavi uygulayan 6gretim
elemani tarafindan sinav
esnasinda verilir.

Uygulama

Ogretim
Elemanlari

Ogretim elemanlar1 sinavlar1 degerlendirmek ve
notlar teslim etmek

- Ogretim elemanlari sorumlu
olduklari sinav bélimlerinin
degerlendirmesini yapar.
Ogretim elemanlari sorumlu
olduklari kagitlara verdikleri
notlari Olgme, Degerlendirme ve
istatistik Birimi'ne teslim eder.

Uygulama

Olgme,
Degerlendirme
ve Istatistik Birimi

Sinavin farkli boliimlerinden verilen notlar
birlestirilerek nihai notlar verilir ve bir liste
halinde Miidiir Yardimcisi'na teslim etmek.

-Olgme, Degerlendirme ve
istatistik Birimi tiyeleri, sinavin
farkli bélumlerinden verilen
notlar birlestirerek nihai notlari
verir ve bir liste halinde Mudur
Yardimcisi'na teslim eder.

Kontrol Etme
. ve
Onlem Alma

Mudur Yardimcisi

r

Sinav notlarini ve sinav notuna gére Hazirlik
Programi'ndan ya da Ortak Zorunlu Yabanci
Dil Derslerinden muaf olan 6grencilerin
isimlerini Ogrenci Isleri'ne teslim eder.

-Sinav notlarini ve sinav notuna
g6re Hazirlik Programi'ndan ya
da Ortak Zorunlu Yabanci Dil
Derslerinden muaf olan
dgrencilerin isimlerini Ogrenci
isleri'ne teslim eder.

" Her bir is akis adim1 icin PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Ogr. Gor. Burak Cavus
Ogretim Gorevlisi
Kalite Birim Sorumlusu

Ugur Kilig
Miihendis

Bu belgSGRB-Kalite B mnseremtistinmistir.

Dog. Dr. Murat Esen
Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirii
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