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PUKO . . DOKUMAN /
- PN SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA
DONGUSU' $ $ ¢ KAYIT
- Yiksekokul sekreteri tarafindan - Resmi
havale edilen yazilarin cevaplari Yazigsmalarda
ilgili birim personeli tarafindan Uyulacak Esaslar
Gelen yazilara cevap yazmak UBS sistemi lizerinden hazirlanir. M.10
Planlama Birim Personeli -UBS
-Birim personeli olusturdugu yaziyr | - Resmi
Yaziy1 kontrol edip paraflamak. kontrol edip paraflar. Yazigmalarda
Uyulacak Esaslar
M.10
Uygulama Birim Personeli 1 -UBS
-Cevap yazilan evrakin uygunlugu | -Resmi
Paraf veya imza igin Yiiksekokul Yuksekokg_l sekreteri tarafindan yazigmalarda
- kontrol edilir. Uyulacak Kurallar
Sekreterine sunmak. M.20
Uygulama Birim Personeli
- Evrakta eksiklikler varsa - 2547 Sayih
Yiiksekokul Sekreteri tamamla_nmak Uzere.Yl:J.ksekokuI Kanun, 2914
Sekreteri tarafindan ilgili personele | Sayil Kanun 5.
tarafindan paraf veya s "
imza edildi mi? geri gonderilir. md.
Yuksekokul
Uygulama | Sekreteri UBS sistemi
{izerinden evrak
iadesi yapilir.
HAYIR
- Evrak imzalanmak lizere - Resmi
imzalanmak iizere Yiiksekokul Yiksekokulu Midurine sunulur. yazigsmalarda
Miidiiriiniin sistemine diiger. Uyulacak Kurallar
Birim Personeli M.20
Uygulama -5070 sayili
Elektronik imza
Kanununun 5.
Maddesi
- ligili evrak yiiksekokul Miidiirii -UBS
Kontrol Etme B p i tarafindan imzalanir. -ESIOltO Sa.Kllil
ve inm Fersonell Yiiksekokul Miidiirii tarafindan extronik Imza
" . Kanununun 5.
Onlem alma imzalanir. Maddesi.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN i ! 3l
Miizeyyen Orhon Il{/[glll]}:e]iil;c Dog. Dr. Murat Esen £
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" Her bir is akis adimu i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.
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