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PUKO . . DOKUMAN /
> PR SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA
DONGUSU' $ $ ¢ KAYIT
-Her ayin ilk haftasi -Personel terfi
. . yuksekokulumuz personelinin listesi, aile
Her aym ilk haftas bilgisayarda bilgileri(aile bildirirmiterfiler,5zel bildirim formlari,
. . (probel) kbs maas sistemine girilip . o .
Planlama Birim Personeli degisiklikler kaydetmek. sigorta vb.) Universite maas 2914 sayil kanun
sistemi ve kbs de giincellenir. 1. md. 8. md.
— -Universite maas sistemi(probel) -Universite maag
Her iki sitemde de maaglar hesaplatmak. ve kbs sisteminden maaslar sistemi(probel),ka
Sistemden maasla ilgili raporlar ¢ikarmak. hesaplattirilir, maasla ilgili raporlar | mu hesaplar
cikarilir. bilisim sistemi
Uygulama Birim Personeli l
-Maas sistemindeki hesaplar kbs - 2547 Sayih
deki hesaplarla uyusuyor kontrol Kanun, 2914
Maas programindaki edilir. S?jylll Kanun 5.
Birim P i hesaplar kbs deki md.
Uygulama iim- Fersonell hesaplarla uyusuyor
mu?
-Hesaplar uyusmuyorsa girilen - 2547 Sayih
veriler kontrol edilir, dizeltilir ve Kanun, 2914
tekrardan hesaplattirilir. Sayili Kanun 5.
-Hesaplar uyusuyorsa KBS md. (KBS-
— . N Uzerinden ilgili ayin 6deme emri HYS) Web Sitesi
KBS tizerinden ilgili aym 6deme muhasebe birimine gonderilir. ligili | e-uygulama
emrini muhasebe birimine gondermek. aya ait dokiimanlarin KBS
Uygulama . . A
Birim Personeli } Gzerinden ciktisi alinir.
-Gergeklestirme gorevlisine
gonderilir.
Odeme emirlerini ve eklerini - Gergeklegtirme gdrevlisi 6deme
gerceklestirme gorevlisi ve harcama emri ve eklerini kontrol ederek - 2547 Sayili
yetkilisine imzalatmak. imzalar ve onaylanmak Uzere Kanun, 2914
Uygulama harcama yetkilisine havale eder. Sayili Kanun 5.
Birim Personeli l md.
Odeme emri ve ekleri Harcama - Odeme emri ve ekleri Harcama - 2547 Sayili
yetkilisine sunulur ve onay alinir. Yetkilisine sunulur ve imzalatilir. g:;:ljlnkzgllj;l 5
Uygulama Birim Personeli l md.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN I 7
Miizeyyen Orhon Il{/[glll]}:e]iil;c Dog. Dr. Murat Esen Bk
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Uygulama

Birim Personeli

Odeme emri ve eklerini Strateji
Gelistirme ve Daire Bagkanligina
gondermek.

l

- Odeme emri ve ekleri kontrol
edilerek Tahakkuk teslim formu ile
Strateji Gel. Daire Bagk. Teslim
edilir.

- Evrak Zimmet
Defteri 2547
Sayili Kanun,
-2914 Sayih
Kanun 5. md.
-(KBS-HYS)
Web Sitesi e-
uygulama

Kontrpl Etme
ve Onlem
Alma

Birim Personeli

[

Bir niishasi zimmetle birlikte
dosyalanir, islem sonlandirilir.

-Bir nishasi zimmetle birlikte
dosyalanir.

-Tahakkuk Evrak
Formu

" Her bir is akig adimt i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.
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