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SORUMLU

IS AKISI

FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN /
KAYIT

Olgme
Degerlendirme ve
Istatistik Birim

Birim sorumlusu uygulanacak sinavlari
hazirlayacak birim iiyelerine ilgili sinavlar1

Akademik Y1l Dbaslangicindan
once veya bir onceki Akademik
yilsonu birim sorumlular1 ile
Olgme,  Degerlendirme  ve
Istatistik Birimi Sorumlusu bir
araya gelerek Hazirllk Okulu
programinda uygulanacak
siavlarin sayisini ve igerigine dair
doniitlerle smav igerigi tablolarini
gozden  gecirir ve  gerekli
giincellemeler yapilir. Akademik
yil baglangicindan o6nce de bu
sinavlarn tarihi belirlenir.

sorumlusu ve iiyeleri,
kur sorumlular1

siavlart igerik, seviyeye uygunluk, konu
icerik tablosundaki hedeflerle uygunluk,
cesitlilik agisindan degerlendirerek yorum
birakir.

Planlama sorumlusu ve birim | S1nava ait icerigini belirtilen belge ile atar ve
iiveleri. kur is kontrol listesini bu_klsllerle beraber kur o1 Deserlendi istatistik
Y ? sorumlulari ile paylagir. ,Q,mff egeriendirme ve Istatisti
sorumlular Birimi sorumlusu smavlart
hazirlama konusunda
gorevlendirilecek ogretim
gorevlilerini  belirler ve onlara
sinav  hazirlama  hususundaki
sorumluluklarmi bildirir ve gerekli
materyalleri  (sinav ~ hazirlama
kilavuzu, Ornek sinavlar, sinav
sablonlari  ve smav  igerigi
tablolar1)  kurum  epostasiyla
paylasir.
- Birim  dyeleri smmav  igerigi
Deger(l)elgg;reme ve o o tablolarlr‘ldaki. h‘edefllve‘ri ve ders
Uygulama istatistik Birimi Birim uyel;rl 1!g111 s"m?vlarl.hazular ve materyalindeki igerigi gozete.rek.
tyeleri, kur birbirlerine doniit verirler. sinavi hazllrl.ar ve sinavin tesllrpl
sommlillarl oncesi birbirlerine doéniit verip
gerekli diizenlemeleri yapar.
Birim tiyeleri ilgili sinavlari ilgili kur Hglh. . Kur' Sorumlusu. sinavi
. - kendisine is kontrol listesinde
- sorumlusu ile kurum epostasi araciligiyla .. .
Olgme . S : atanan  giinlerde  inceler ve
- . paylasir ve is kontrol listesinde verilen PP
Degerlendirme ve iinlerde ku lul biri I doniitlerini yapict yorum olarak
Uygulama [statistik Birimi EUNICTCE KUT SOTUMILAT VE DIIM SOTUMIUSU | i Kendisinden  sinavin

formatina yonelik oneri beklenmez.
Sadece Ingilizce Yeterlik smavinda
smavi bu adimda Kur Program
sorumlusu da inceler.

! Her bir is akis adimi i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup,
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~- Olgme Degerlendirme ve Istatistik

Olgme C L . AR . . e

- . Birim {iyeleri verilen bu yorumlar 1s18inda | Birimi iiyeleri verilen doniitleri

Degerlendirme ve A . .
Uygulama gerekli diizenlemeleri yaparlar ve/veya inceler. Sonlandirilamayan

Istatistik Birimi
iyeleri

istisare gereken yerlere yorumlari birakirlar.

doniitlere yonelik kur sorumlusu
icin yapict yorumlarini birakirlar.

Kur sorumlulari smavi yapilan degisiklere ve
yorumlara bakarak sinavi yeniden gézden

Smav kur sorumlular1 tarafindan
yeniden incelenir ve degisiklik

Uygulama Kur sorumlulari ccirir ve verekli verlere vorumlarmi vine yapilan yerlere dair varsa doniit
gee & 1311 rakir y y birakilir. Bu diizeyde sinavda kokli
' degisiklikler beklenmez.
Olgme Degerlendirme ve Istatistik
Olgme Birim iiyeleri yeni yorumlar 15181inda gerekli ﬁ]lgglr;r uyilzrrl Vzgi}jrr:ﬂuc;znutliclr ;
Uvaulama Degerlendirme ve diizenlemeleri yaparlar. Halledilen kararla. i1 sonlandiramadiklar:
¥ Istatistik Birimi kisimlardaki yorumlar1 sonuglandirirlar ve durumlsan pbirim sorumlusu  ve
uyeleri halledilemeyenleri silmeden birakirlar. .
hazirlik birim sorumlusuna
birakirlar.
Olgme Degerlendirme ve Istatistik
De“er(l)elriirilreme ve [lgili birim sorumlusu ve hazirlik birim ‘S]fnavléflrhk Birim S?g’:;}lel;llzl
1stgatistik Birimi sorumlusu sinavi gozden gegirirler ve Sonlandirilamayan durumlari
Uygulama Sorumlusu ve sonlandirilamayan kisimlar i¢in uzlagsmaya tartisilar ve };’u Kkonuda birim
Hazirlik Birim varirlar. Bu konuda birim iiyelerine ve kur i elseri ve/veya kur sorumlusuna
sorumlularia damsilabilir. 4 VOVEY:
Sorumlusu danigabilirler.  Sonrasinda  bu
durumlar da sonuglandirilir.
Sinavi birim ve kur sorumlulart
Oleme Hazirlanan simavlar basilmaya uygun hale | olasi hata ve ¢akigma durumlarini
De'erleg dirme ve getirilir ve kur sorumlulari ve sinavi onlemek amaciyla incelerler ve
Uygulama is ta%is tik Birimi ve hazirlayan birim iiyeleri sinava son bir kez | hata veya diizenlenmesi gereken
Kur sorumlular: g0z atarlar. Varsa gerekli diizeltmeler birim | durumlar olmasi durumunda bu
tarafindan yapilir. degisiklikleri birim sorumlusuna
haber vererek yaparlar.
Olgme Olgme Degerlendirme ve Istatistik
Degerlendirme ve Birimi Sorumlusu ve Hazirlik
Uvaulama Istatistik Birimi Sinav format agisindan basim 6ncesi kontrol Birim Sorumlusu sinavi format
Y9 Sorumlusu ve edilir ve son halini alir. uygunlugu agisindan degerlendirir
Hazirlik Birim ve varsa gerekli diizenlemeler
Sorumlusu birim sorumlusu tarafindan yapilir.
Sinavlar Olgme Degerlendirme ve
Istatistik Birimi tarafindan
Birim Sorumlusu sinava dair ¢ogaltilma, tiniversite fotokopi merkezinde
) ¢ogaltilan sinavlarin zimbalanmasi ve cogaltilir. Birim sorumlusu sinava
Olgme tasnifini yapilmasi, sinav yonergelerinin dair 6grenci imza kagidi, gozetmen
Uygulama | Degerlendirme ve | ilgili zarflara yapistirilmasi, zarflara 6grenci | imza kagidi, degerlendirme kriteri,

Istatistik Birimi

imza listesi gibi belgelerin eklenmesi gibi
organizasyonel is paylasimini birim
iiyelerine yapar.

ogrenci not tablosu gibi belgeleri
sinavdan once hazirlar ve bunlarin
¢ogaltimini yapar.

Sinavlarin zimbalanmasi, tasnifi,
ilgili belgelerin sinav zarfina
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eklenmesi gibi isler i¢in birim
sorumlusu birim iiyelerini
gorevlendirir ve Olgme
Degerlendirme ve Istatistik Birimi
sinav dokiimanlarini zarflar.
Olgme Degerlendirme ve Istatistik
Birimi Sorumlusu sinavda
bulunacak 6gretim gérevlileri igin
Oleme Sinavlara ait 6gretim gorevlisi sinif gbzetmen atamalarini yapar ve bu
| Degerlendirme ve atamalar1 (kur i¢i kisa sinavlar harig) yapulir. belgeyi dgretim gorevlileriyle
Uygulama Istatistik Birimi Kur i¢i sinavlarda sinavi ilgili dersi olan kurum epostast yoluyla paylasr.
Sorumlusu Ogretim gorevlisi uygular. Bu eposta igerisinde simav
yonergeleri, dnemli tarihler ve
gorevlendirme dosyasi
bulunmaktadir.
Olgme Degerlendirme ve Istatistik
Ogretim gorevlilerine sinava ait belgeler Birimi sinav 6ncesinde birime ait
Olgme imza karsiliginda 6gretim gorevlileri sinav ofiste bulunur ve sinavlari ve
Uygulama | Degerlendirme ve kagitlar1 ve/veya optik formlar, 6grenci Ogretim gorevlilerine teslim etmek
Istatistik Birimi listeleri vb. belgeler kontrol ederek teslim | iizere hazirlar ve imza kargiliginda
edilir. belgeler 6gretim gorevlilerine
teslim edilir.
Sinav sonrasinda dgretim
Sinav belgeleri kontrol edilerek (sinav gorevhllfrl sinav dlo ku]r(n z}rilarml
kagitlarin1 ve/veya optik formlarin sayilmasi, sayarak ve t‘am olara O gme
o .. . .. Degerlendirme ve Istatistik
dgrenci imza ve not listelerinin kontrol vb.) Birimine teslim eder
Olgme Degerlendirme ve Istatistik Birimine '
. ) o imza karsiliginda sinav bitiminde teslim Kur i¢i sinavlar i¢in bu islem smav
Uygulama | Ogretim Gorevlileri edilir. sonras1 1 hafta icerisinde smav
Kur i¢i Kisa ve Yazma smavlarinda ilgili sonuglari agiklandiktan 39nrad1r.
. .. Kur tamamlama ve Yeterlik sinavi
zarf sinav sonrasindaki 1 hafta siireyle sinif Sliimleri icinse Kagit
danigsman dgretim gorevlisinde sinavlar kyazmallbo lum el 1f;1mie agl
degerlendirmek tizere kalir. okuma 1lemierl b.l.tm di tep sonra
ilgili sinav dokiimanlart imza
karsiliginda teslim edilir.
Kur i¢i smavlar i¢in Olgme
Degerlendirme ve Istatistik Birimi
cevap anahtarini dgretim
gorevlilerine siav bitimi teslim
o eder ve simavin hedeflere, 6grenci
) . .K1.1r ici sma\{larm cevap a.nahtarl. smav seviyesine uygunlugunu
Kontrol Olgme lgltlmmde 6gretim gorevlilerine teslim edilir. degerlendirmek ve alternatif
Etme ve Degerlendirme ve | Ogretim gorevlileri sorumlu olduklari sinifin olusabilecek cevaplarin birime tek
Onlem Istatistik Birimi sinavlarmi 1 hafta igerisinde okuyup elden ulasmasi amactyla Google
Alma duyurmallardur. Forms anketi sinav sonrasi dgretim
gorevlileri ile eposta olarak
paylaslir.
Ogretim Gérevlileri smav sonrasi 3
giin igerisinde bu formu
doldurmalilardir. Ardindan
doniitler birim tarafindan
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degerlendirilerek varsa
diizenlenmis cevap anahtari
Ogretim gorevlilerine eposta
yoluyla gonderilir.

Kur i¢i Yazma Sinavi ve Kur Atlama ve
Yeterlik Yazma Sinavlar: Olgme
Degerlendirme ve Istatistik birimini
tarafindan saglanan kriterler kullanilarak
Ogretim tarafindan verilen siire igerisinde
(Yazma simavi 1 hafta igerisinde, Kur
Atlama ve Yeterlik yazma Sinavlar1 1-3 giin
icerisinde) degerlendirilir.

Kur i¢i yazma sinavi analitik kriter
kullanilarak 6gretim gorevlileri
tarafindan okunur ve 6grencilere
yazili doniit verilir.

Kur Atlama ve Yeterlik Yazma
Sinavlari ise holistik kriter
kullanilarak puanlanir ve bu
sinavlarda 6grencilere yazili doniit
verilmez. Smav kagitlar1 2 6gretim
gorevlisi tarafindan degerlendirilir
ve bu iki puan arasindaki farkin 4
ve daha az olmasi beklenir, boyle
ise bu iki puanin ortalamasi alinir.
Puan farki fazla ise sinav kagidi
ilgili 6gretim gorevlileri tarafindan
yeniden degerlendirilir ve
uzlasmalar1 beklenir.
Uzlasmadiklart durumda Olgme
Degerlendirme ve Istatistik Birimi
siav kagidini degerlendirir ve bu
not final not olarak yazilir.

TS EN ISO
9001:2015
Kontrol
Etme ve . . -
Onlem Ogretim Gorevlileri
Alma
Kontrol Oleme
Etme ve - .
. Degerlendirme ve
Onlem Lo L.
Istatistik Birimi
Alma

Optik formlar ise Olgme Degerlendirme
Birim sorumlusu ofisinde bulunan optik
okuyucu kullanilarak okunur ve aliman
veriler istatistik agidan (giivenirlik, madde
giicliigii, ayirt ediciligi, ¢eldiriciler)
degerlendirilir.

Bu analizlerden elde edilen sonuglara gore
diizenlenmesi gereken sorular akademik
yilsonunda gézden gegirilir ve revize edilir.
Gerekli goriiliirse Program ve Materyal
Gelistirme Birimine hedeflerin
incelenmesine dair doniit verilir.

Olgme Degerlendirme Birimi her
sinava ait analizleri inceler ve bu
analizler 1s181nda sorulara dair bazi
¢ikarimlarda bulunur. Bu
¢ikarimlar gozetilerek gerekli
oldugunda sorularda degisiklik
ve/veya diizenleme yapar. Bu
caligma akademik yilsonu tiim
birim elemanlari ile yapilir. Olgme
Degerlendirme ve Istatistik Birimi
analizler sonuglartyla Program ve
Materyal Gelistirme Birimine
sorulardaki hedeflere dair doniit
verebilir ve bu hedeflerin gdzden
gecirilmesi gerekebilir.
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Olgme Degerlendirme ve Istatistik
Kontrol Olgme Bu degerlendirme sonrasinda etkili bulunan Birimi tarafindan duzenlelpem
Etme ve . . . .. yapilmis olan smavlar yeniden
- Degerlendirme ve sorular gelecekte yeniden kullanilmak tizere . . .
Onlem istatistik Birimi arsivienir kullanilmak tizere birime ait
Alma statis stvienir. tastyici bellekte ve ¢evrimici
bulutta sifreli olarak tutulur.

Bu is akisi, PR/GNL/12 Is Akis Semast Hazirlama Prosediirii 'ne uygun bir sekilde hazirlanmistir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup,
giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



