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PUKÖ 

DÖNGÜSÜi 
SORUMLU İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 

Planlama 

 
 
 
Modern Diller  
Birimi Sorumlusu,  
 

 - Modern Diller Birimi Sorumlusu, 
belirlenen ders materyallerini göz 
önünde bulundurarak 
dönemlik/yıllık ders programlarını 
ve haftalık ders izlencelerini yapar 
ve sınav tarihlerini belirler. 
 

 

 

Uygulama 

 
 
 
 
 
Fakülte Akademik 
Sorumluları 

 
 
 
 
 
 
 

- Yabancı Diller Yüksekokulu'ndan 
ortak zorunlu/seçmeli yabancı dil 
dersi alan fakültelerin akademik 
Sorumluları,  
Modern Diller Birimi Sorumlusu ilgili 
bölümlerin akademik takvimini ve 
dönemlik/yıllık programlarını 
Yabancı Diller Yüksekokulu 
Müdürlüğü'ne üst yazıyla bildirir. 
 

 

 

 

 

 

 

Uygulama 

 
 
 
Yabancı Diller 
Yüksekokulu 
Özel Kalemi 

  
- Yabancı Diller Yüksekokulu Özel 
Kalemi bölümlerin akademik takvimi 
ve dönemlik/yıllık programlarına 
ilişkin Fakültelerden gelen yazıları 
Modern Diller Birimi Sorumlusu  
İletir. 
 

 

 

 

 

Uygulama 

 
 
 
Yüksekokul 
Müdürü 

  
- Ortak Zorunlu ve Seçmeli 
Yabancı Dil Dersleri Birim 
Sorumlusu, ortak zorunlu ve 
seçmeli yabancı dil derslerinin 
dönemlik/yıllık programları, haftalık 
izlencelerine ve sınav tarihlerine 
ilişkin bilgileri bölümlerin akademik 
takvimlerine ve dönemlik/yıllık ders 
programlarına işler. 
 

 

 

 

Uygulama 

 
 
Modern Diller  
Birimi Sorumlusu,  
 

  
- Modern Diller Birimi Sorumlusu, 
doldurulmuş bölüm programlarını 
Yabancı Diller Yüksekokulu Özel 
Kalemi'ne iletir. 

 

Kontrol Etme 

ve 

Önlem Alma 

 
 
Yabancı Diller 
Yüksekokulu 
Özel Kalemi 

 
 

 
-Yabancı Diller Yüksekokulu Özel 
Kalemi, Ortak Zorunlu ve Seçmeli 
Yabancı Dil Dersleri Birim 
Sorumlusu tarafından doldurulan 
bölüm programlarını Fakültelere 
üst yazıyla iletir. 
 
 
 

 

Dönemlik/yıllık ders programları ve 
haftalık ders izlenceleri yapılır ve 

sınav tarihleri belirlemek.  

 

 
İlgili bölümlerin akademik takvimi 
ve dönemlik/yıllık programları 
Yabancı Diller Yüksekokulu 
Müdürlüğü'ne bildirmek.  

 

Modern Diller  Birimi Sorumlusu 
tarafından doldurulan bölüm 

programları Fakültelere iletmek. 
. 

 

Bölümlerin akademik takvimi ve 
dönemlik/yıllık programları Modern 
Diller Birimi Sorumlusu iletilmek.  

 

Ortak zorunlu ve seçmeli yabancı 
dil derslerinin dönemlik/yıllık 

programları, haftalık izlencelerine 
ve sınav tarihlerine ilişkin bilgiler 
bölümlerin akademik takvimlerine 

ve dönemlik/yıllık ders 
programlarına işlemek.  

. 

 

Doldurulmuş bölüm programları 
Yabancı Diller Yüksekokulu Özel 

Kalemi'ne iletmek. 
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i Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol 

Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir. 
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