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i Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol 

Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir. 

                                                 

PUKÖ 

DÖNGÜSÜi 
SORUMLU İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 

Planlama 

 
Personel İşleri 
Birimi 

 -Rektörlük tarafından ataması 
yapılan personelin kurumdan 
getirdiği maaş nakiline istinaden 
göreve başlama yazısı yazılır. 
 

-657 Sayılı Devlet 
Memurları 
Kanunu M.74 

Uygulama 

 
Personel İşleri 
Birimi 

 
 
 
 
 
 
 

- Aile Durum Bildirimi ve Aile 
Yardım Bildirimi  ilgili kişiye 
doldurdurtulur, Kurum ile 
anlaşamlı bankaya hesap 
açtırılarak IBAN numarası istenir. 

 

Uygulama 

 
Personel İşleri 
Birimi 

  
- SGK sistemi üzerinden işe giriş 
bildirgesi tekrar tescil işlemleri 
yapılır. 
 
 
 

 
- 5510 Sayılı 
Kanun 

Kontrol Etme  

ve  

Önlem Alma 

 
Personel İşleri 
Birimi 

 
 

                                                                                    
EVET 

 
             

 
- İşe giriş bildirgesi, Aile Durum 
Bildirimi ve Aile Yardım Bildirimi 
Rektörlük Personel Dairesi 
Başkanlığına gönderilir. Evrakların 
bir nüshası özlük dosyasında 
saklanır. 

 

 

Göreve başlama yazısını hazırlamak. 
 

 

 

Aile Durum Bildirimi ve Aile Yardım Bildirimi 
doldurtmak, bankaya hesap açmasını sağlamak.  

 

 

SGK sistemi üzerinden tekrar tescil işlemi 

yapmak. 
. 

 

 
Evrakları Rektörlük Personel Daire 

Başkanlığına göndermek. 
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