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PUKO

DONGUST SORUMLU

iS AKISI

DOKUMAN /
KAYIT

FAALIYET/ACIKLA
MA

Y Uuksekokul
Mudara
Yuksekokul
Sekreteri

Planlama

Kurul giindemi olusturmak

- 2547 Sayil YOK
Kanunu
Yuksekogretim
Kurum. Yabanci Dil
Egit. Ogrt. ve
Yabanci Dille Egit.
ve
Ogr.Yapil.Uyu.Esas.|
lis.Yénet.IKG Un.
Lisans Egt., Ogrt. Ve
SinavYén. IKG
Uni.Lisansustii Egt.,
Ogr. ve Sinav Yén.

-Lisans ve Lisansustu
ogrencileri ile 6gretim
Uyelerinden gelen
dilekgeler dogrultusunda
Yuksekokul Madaranin
oluru ile kurul glindemi
olusturulur.

Y Uksekokul
Sekreteri

Uygulama Birim Personeli

Kurul giindemini iiyelere teblig etmek.Toplanti
tutanagini imzalatmak

-Olusturulan giindem,
toplant tarihi, saati ve yeri
belirtilerek yazih olarak
imza karsihdi kurul
Uyelerine teblig edilir.
Toplantiya katilan Uyelere
toplanti katihm tutanagi
imzalatilir.

Uygulama Kurul Uyeleri

Toplant1
i¢in yeterli gogunluk
sagland1 m1?
HAYIR
EVET

Gilindemin [

e

onaylanmasina
gegilir.
\.

Toplant1 bagka bir
tarihe ertelenir.

Toplanti icin yeterli
¢ogunlugun saglanip
saglanmadigi kontrol edilir.
- Glindem maddeleri
go6rismeye acilir

Kurul Uyeleri
Uygulama y

Gilindemin
tiim maddeleri
kabul edildi mi?

HAYIR

Kabul edilmeyen
maddeler giindemden
¢ikarilir.

diizeltmek.

EVET

- Glndem maddeleri
oylanarak karara baglanir.
- Glndem maddelerinden
kabul edilenlere olumlu,
kabul edilmeyenlere red
yazisi yazilr.

Yiksekokul

Uygulama Sekreteri

Kararlar1 yazmak.

- Yuksekokul Sekreteri
tarafindan kurul kararlari
yazilir.

Uygulama |, Uyeleri

Kararlar ilgili kisilere gondermek.

- Yazilan kararlar
Yuksekokul sekreteri
tarafindan "asli gibidir"
yapilir ve ilgili kigilere
gonderilir.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Ogr. Gor. Burak Cavus
Ogretim Gorevlisi
Kalite Birim Sorumlusu

Ugur Kilig
Miihendis
Bu belgSGRB-Kalite B mnseremtistinmistir.

Dog. Dr. Murat Esen Ei
Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirii
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Kontrol Etme | Kurul Uyeleri

Ve
Onlem Alma

[

Yazimi tamamlanan kararlar
onaylanir.

- Kararlarin bir
nishasi onaylamak Uzere
kurul Uyelerine imzalatilir ve
Yuksekokul Sekreterinde
dosyalanir.

" Her bir is akis adimu i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Ogr. Gor. Burak Cavus
Ogretim Gorevlisi
Kalite Birim Sorumlusu

Ugur Kilig
Miihendis
Bu belgSGRB-Kalite B mnseremtistinmistir.

Dog. Dr. Murat Esen
Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirii
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