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Birim Adx Yabanci Diller Yiksekokulu
Yiksekokul
Alt Birim Adi

Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Gorev Unvanl

Yiiksekokul Miidiirii
Gorevin Bagh Oldugu Unvan

e Yiksekokul Mudir Yardimeilar
o Ogretim Uyeleri ve Ogretim Elemanlar
Astlar o Yiksekokul Sekreteri

Vekalet/Gorev Devri

Universitenin, Yiiksekokulun Misyonunu, Vizyonunu, Kalite
Politikasin1 benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek ve
Goérev Alam biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak.

e Yiiksekokul kurulunun kararlart ile tespit ettigi esaslarin
uygulanmasinda Yiiksekokul Miidiiriine yardim etmek,

e Yiiksekokulun egitim-6gretim, plan ve programlari ile
akademik takvimin uygulanmasini saglamak,

e Yiiksekokul Miidiiriiniin, Yiiksekokul yonetimi ile ilgili

Temel Gorev ve olarak getirecegi biitiin islerde karar almak,

Sorumluluklar o Egitim-6gretim ve sinavlara ait islemler hakkinda karar
vermek,Kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri
yapmaktir.
Yetkileri e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 ger¢eklestirme
etkilerl yetkisine sahip olmak,
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Temel Teknik Yonetsel
e Yiiksekokulun
o 2547 sayih o Bilgisayar, faaliyetlerini
Yiiksek Yazilim ve en iyi sekilde
Ogretim Office siirdiirebilmesi
Yetkinlik Diizeyi Kanunu’nda Araglari icin gerekli
belirtilen Kullanabilme karar verme
genel e Ofis ve sorun
niteliklere gereglerini ¢Ozme
sahip olmak kullanabilme niteliklerine
sahip olmak
Analitik diistinebilme ,Degisim ve gelisime agik olma,Diizenli ve
disiplinli ¢aligma,Empati kurabilme,Hizl diisiinme ve karar
Gorev Icin Gerekli verebilme,Karsilastirmali durum analizi yapabilme,Kurumsal ve etik

Beceri ve Yetenekler

prensiplere baglilik,Sistemli diisiinme giicline sahip olma,Sorun
¢Ozebilme ,Sonug odakli olma

Diger Gorevlerle Iliskisi

e Yiiksekokulu Miidiirii ile raporlama iligkisi,

o Universitelerde Akademik Teskilat Ydnetmeligi (Resmi
Gazete tarihi: 18.02.1982 resmi gazete sayisi: 17609) Madde

Yasal Dayanaklar 9/b
TEBLIG EDEN
Dog. Dr. Murat ESEN
Yiiksekokul Miudiirii
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TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
No Adi-Soyadi Kadro Unyam Tarih imza
1 Murat ESEN Dog. Dr. 25.08.2020
2 Serhat BURMAOGLU Prof. Dr. 25.08.2020
3 [rfan KOKDAS Dr. Ogr. Uyesi 25.08.2020
4 Sezgin TOSKA Dr. Ogr. Uyesi 25.08.2020
5 Sevil GULBAHAR Ogr. Gor. 25.08.2020
6 Burak CAVUS Ogr. Gér. 25.08.2020
. Yiiksekokul
7 Miizeyyen ORHON Sekreteri 25.08.2020
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