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PUKO . . DOKUMAN /
DONGUST SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA KAYIT
- Satmn alman taginirlarin faturasi -IKC-UBS
Satin Bagis ve Devir ile teslim alinur. Otomasyon
alman hibe gelen gelen Bagis veya hibe ile devir ile gelen
Tasinir Kayit tasinirlar tasinirlar tasinirlar taginirlara ait bildirim yazisi teslim
Planlama Kontrol Birimi almir.
Personeli \ l /
- Muayene ve kabul komisyonu
olusturulur. - Taginir Mal
Malzemenin edinilme durumuna gore yapilacak Bags veya hibe ile devir yolu ile Yonetmeligi
islemler gelen taginirlar teslim almnip -5018 Sayili Kamu
Tagir Kayit alinmamasi igin iist yonetici onay1 Mali Kontrol
Uygulama Kontrol Birimi ve teslim alip girig iglemlerini Kanunu
Personeli yapabilmek igin iist yoneticiye yazi
yazilarak onay alinir.
Harcama yetkilisinin onay1 ile deger
tespit veya rayic bedel tespit
komisyonu olusturulur.
- Satmn alman taginirlar muayene - Taginir Mal
kabul komisyonu tarafindan teslim Yonetmeligi
Taginirlarn teslim alinir. -5018 Sayili Kamu
alinmasi Bagis veya hibe ile devir yolu ile Mali Kontrol
Tagmir Kayit gelen taginirlar olusturulan Kanunu
Uygulama Kontrol Birimi komisyon tarafindan teslim alinir. -KIK Muayene ve
Personeli Kabul
\ Yonetmelikleri
- K - Satin alinan taginirlar i¢in - KiK Muayene
Satin alnan B Bagis hibe ve devir muayene kabul komisyonu raporu Kabul Yénetmeligi
taginirlarm kabulii edllen“tagmrlarln hazirlanir ve komisyon iiyeleri -Tasimr Mal
Tasinir Kayit kabulii tarafindan imzalanir. Yonetmeligi
Uygulama Kontrol Birimi Bagis veya hibe ile devir yolu ile -Muayene Kabul
Personeli, Harcama gelen taginirlar deger tespit veya Komisyon Raporu
Yetkilisi rayig bedel tespit komisyonu -Deger Tespit /
tutanag diizenlenir ve komisyon Rayig¢ Bedel Tespit
tyeleri ve harcama yetkilisi Komisyon Tutanagi
tarafindan imzalanir.
- Edinilen tagmnirlar IKC Taginr - Tagiir Mal
Tasimir Kayit T ) s islemleri Yonetim Bilgi Sistemine (TYBS) ve | Yonetmeligi
Kontrol Birimi astriatin ginis 1siemiert KBS'ye veri girisi yapilir. Tasinir -5018 Sayili Kamu
Uygulama Personeli Islem Giris Fisi diizenlenir ve Mali Kontrol
/ \ kayitlara alinir. Kanunu
Tasinirin ilgili Istek sahibi birim - Hemen kul.lan'lfna verilmeyen - Tasmlr M:‘?l
ambarda ambarima devir malzemeler ilgili ambarda muhafaza | Yonetmeligi
Tasinir Kayit muhazafazasi ve islemi edilir. -5018 Sayili Kamu
Uygulama Kontrol Birimi dagitimi IMID Baskanlgi biitgesinden bagka | Mali Kontrol
Personeli birim adina alinan malzemeler ilgini | Kanunu
birimin ambarina TYBS ve KBS
tizerinden devir yapilarak ¢ikis
islemi igin TIF diizenlenir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Miizeyyen Orhon Il{/[glll]}:e]iil;g Dog. Dr. Murat Esen
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Dayanikl tasinir Tiiketim ve sarf - Birim iginde kullanima verilen - Demirbas Zimmet
demirbaslarin malzemelerini demirbaslar tasinir kayit kontrol Fisi )
Taginir K_a}/lt_ kullanima verilmesi kullanima verilmesi yetkilisi tarafindan zimmet fprmu -Taslnlr' I.slem
Uvaul Kontrol Birimi hazirlanarak kullaniciya teslim Cikis Fisi
ygulama Personeli edilir. -Tasinir Kayit ve
Tiiketim ve sarf malzemeleri ise Yonetim Sistemi
taginir istek belgesi karsiliginda (KBS)
Tagmir fslem Cikis Fisi -Tasinir Yonetim
diizenlenerek teslim edilir. Bilgi Sistemi
- Hazirlanan TiF ler, Raporlar, - Standart Dosya
Tasinir islemlerine ait belgelerin dosyalanmasi Tutanaklar ve giris ¢ikis hareketleri | Plant
Kontrol Etme i ; £ Y ile ilgili belgeler ilgili klasorlerde Devlet Arsiv
Onler\;leAlma Muadar Yardimcisi dosyalanr. H[zmetler‘iw
Yonetmeligi

" Her bir is akig adimu i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Miizeyyen Orhon Il{/[glll]}:e];zilg Dog. Dr. Murat Esen
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