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4
Izin Islemleri
Planlama ) \.
Personel Isleri
Birim Personeli l
\ 4 v
-657 Sayili Devlet
- i Memurlari
Yillik Izin Mazeret Izni Kanunu M.103 ve
M.104
Uygulama )
Personel Isleri
Birim Personeli
- - Personelin izin talebi dilekgesi
Personel, birim kayda alinir.
amirliginden yazili Personel, birim
olarak izin amirliginden yazili
talebinde olarak izin talebinde
bulunmak bulunmak.
lam Personel Isleri
Uygulama Birim Personeli
Ozlik dosyasindan - Personelin izin durumunu - 657 Sayil
izin durumu . mazeretini kanuna uygunlugunu Devlet Memurlari
_ kontrol etmek. Personelin kontrol edilir. Kanunu M.104
Uygulama | personel Igleri mazereti
Birim Personeli Kanuna
uyaun mu?
NV
- Personelin énceki yildan izninin
Yuksekokul o . olup olmadigini kontrol edilir.
. nceki yildan
Uygulama Sekreteri ) devreden izni
var m1?
HAYIR EVET v
Yillik izin formu dizenlenerek ;i[?z(zrflc()er;/‘jriglizti)?rimr;nmu irr]‘:Jne sunulur
Uygulama Personel Isleri birim amirlerine sunmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Miizeyyen Orhon Il{/[glll]}:e]iil;c Dog. Dr. Murat Esen i ._ i
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o Birim Amirlerince
Uygulama ;ztfeetlé?ik ul onayladi m1?

Birim amirince onaylanan izin
formunu Midurlik Makamina

Personel isleri Midirliik Izin isteginin || sunulur ve onaylanmayan izin
Uvaul Birim Personeli Makamina imzaya onaylanmadigi Ilgili || formlarini ilgili personele bildirilir.
ygulama sunmak. personele bildirilir.
Yiiksekokul )
Mo Miidiirliik
Uygulama Makaminca

onayladi mi1?

HAYIR
EVET

Kontrol Etme
ve
Onlem Ima

Personel Isleri
Birim Personeli

Izin isteginin onaylanmadig: Tlgili
personele bildirilir.

-Madurlik makaminca onaylanan
izin formlar Universite otomasyon
sistemine iglenir ve 6zlik
dosyasinda dosyalanir.

-IKC-UBS
Otomasyon

" Her bir is akis adim1 icin PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Miizeyyen Orhon Il{/[gug Kzih ¢ Dog. Dr. Murat Esen
Yabanci Diller Yiiksekokulu Sekreteri BU b §§ 0B, Ka@@lrla;ﬁm:{i@ T Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirii

Belge Dogrulama Kodu: MHE7U4D Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/I ndex




