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PUKÖ 

DÖNGÜSÜi 
SORUMLU İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 

Planlama 

 
 
 
 
 
 
 
Evrak Kayıt 

 -Özel Kalem, hazırlık programından 
belge ile muaf olmak isteyen (daha 
önce hazırlık programını tamamlamış 
ya da hazırlıktan muaf olmuş 
öğrencilerle, üniversite bünyesi 
dışında uygulanan ve yeterlik sınavı 
denkliği Hazırlık Yönetmeliği'nde 
tanımlanmış bir yabancı dil sınavına 
girmiş olan) öğrenciler, isteklerini ve 
gerekli belgelerini bir dilekçe ile 
Yabancı Diller Yüksekokulu Evrak 
Kayıta teslim ederler. 

-İKC-UBS 
Otomasyon  

 
 

Uygulama 

 
   

Yüksekokul 
Yönetim Kurulu 

 
 
 
 
 
 
 

 
-Yüksekokul Müdürlüğü tarafından 
öğrencinin belgeleri incelenir. 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

Uygulama 

 
  
 
 
 
 
 
 
Yüksekokul 
Sekreteri       
Birim  Personeli 
 

 
 

                                                                                     
 

                                 
 

 
 
 
 
 
 
             EVET 

HAYIR 

-Yüksekokul Yönetim Kurulu, 
öğrencinin muafiyet talebini red ya 
da kabul eder. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

-Hazırlık Sınıfı 
Yönergesi 

 

 
 

 

 

Kontrol Etme  

ve 
Önlem Alma 

 
 
 
 
 
 
 
Müdür Yardımcısı 

  
-Öğrencilerin Hazırlık Yönergesinde 
tanımlanan belgeli muafiyet türlerine 
uygunluğu kontrol edilir. (daha önce 
hazırlık programını tamamlamış ya 
da hazırlıktan muaf olmuş 
öğrencilerle, üniversite bünyesi 
dışında uygulanan ve yeterlik sınavı 
denkliği Hazırlık Yönetmeliği'nde 
tanımlanmış bir yabancı dil sınavına 
girmiş olan, orta öğrenimlerini 
İngilizce'nin ana dil olarak 
konuşulduğu ülkede 
tamamlayanlar)Muaf edilen 
öğrencilerin bilgileri üst yazıyla 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 
gönderilir. 

 
-Hazırlık Sınıfı 
Yönergesi 

Hazırlık programından muaf olmak isteyen 

öğrenciler dilekçe ile Yabancı Diller 

Yüksekokulu Müdürlüğüne başvurur.  

 

 

Dilekçe ile birlikte belgeler incelemek. 

 

Öğrenci Hazırlık 

Programı'na 

kaydını 
yaptırmak. 

 

Muaf edilen öğrencinin bilgilerinin üst 

yazıyla Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı'na 

bildirmek. 

. 

 

Öğrencinin belgeleri 

hazırlık okulu 

yönergesinde 
tanımlanan belge 

muafiyet türleri ile 

uygun mu? 
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i Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol 

Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir. 
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