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PUKO

DONGUSU!

Planlama

SORUMLU

Personel Isleri

iS AKISI

Naklen gelen personelin atamaya
onayini almak.

{

FAALIYET/ACIKLA DOKUMAN /

MA
-Yiksekokula nakil yoluyla
atanan 6gretim gorevlisi
veya idari personelin
atama onayi ile igsleme
baslanir.

KAYIT

Uygulama

Personel Isleri

Tlgilinin Personel Nakil Bildirimi ve Aile
YardimBildirim Formu alinir.

l

-llgili atama tarihini takip
en gec 15 gln igerisinde
gOreve baglatilir. Personel
Nakil Bildirimi ve Aile
Yardim Bildirim Formu
istenir.

Uygulama

Personel Isleri

Yurtici Stirekli Gorev Yollugu Formu doldurmak.

- Atama onay!, ise
baglama yazisi, Nakil
Bildirim Formu, Aile
Yardim Bildirim Formu ile
birlikte hazirlanan Goérev
Yollugu Formu ilgili
personele imzalatilir.

- 6245 Sayih
Harcirah Kanunu

Uygulama

Personel Isleri
Yuksekokul
Sekreteri
Yuksekokul
Mudara

E-Biitce sistemi iizerinden 6deme emri
kesilerek yolluk bildirimi ile birlikte
onay i¢in imzaya sunulur

- Maliye Bakanliginin
erisim sayfasindaki E-
Butge lizerinden 6deme
emri dizenlenerek
Gergeklestirme Gorevlisi
(Ylksekokul Sekreteri) ve
Harcama Yetkilisine
(YUksekokul Muduiri)
imzalatilir.

- 6245 Sayil
Harcirah Kanunu
(KBS-HYS ) Web
sitesi uygulama

Uygulama

Personel Isleri

Ekleri ile birlikte tahakkuk teslim
tutanagi hazirlamak

l

- Ekleri ile birlikte tahakkuk
teslim tutanag
hazirlanarak Strateji
Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.

- 6245 Sayil
Harcirah Kanunu
Tahakkuk Evrak
Teslim Formu

Kontrol Etme
ve
Onlem Alma

Personel Isleri

Evraklarin bir sureti dosyada
saklanir.

-Bir niishasi zimmetle
birlikte dosyalanir.

Tahakkuk Evrak
Formu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
.. Ugur Kilig £
Miizeyyen Orhon e . Dog. Dr. Murat Esen L
Muhendis Yabanei Diller Yiiksekokulu Miidiri

Yabanci Diller Yiiksekokulu Sekreteri

Bu belgSGRB-Kalite B mnseremtistinmistir.
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" Her bir is akis adimi icin PUKO dongiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Miizeyyen Orhon Il{/[gug Kzih ¢ Dog. Dr. Murat Esen
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