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Program ve Materyal Gelistirme Birimi
Alt Birim Adx

Program ve Materyal Geligtirme Birim Sorumlusu
Gorev Unvam

Yiiksekokul Mudiiri
Gorevin Bagh Oldugu Unvan
Astlar
(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Hazirlik Birim Sorumlusu
Vekialet/Gorev Devri

Hazirlik Sinifinda takip edilecek olan programin, 6grenme
ciktilarinin ve kullanilacak materyalin hazirlanma siireglerinin takibi

Gorev Alam1 / Gorevin Kisa ve organizasyonu

Tanim

e GSE ve CEFR’1 kullanarak okulun genel 6grenme ¢iktilarini
idare tarafindan belirlenen seviyeler bazinda belirlemek ve
giincellemek

e Mesleki Gelisim Birimi ve Olgme- Degerlendirme ve
Istatistik Birimi ile dgrenme ¢iktilari, ders plan1 (syllabus) ve
degerlendirme dongiisiinii en iyi sekilde basarabilmek i¢in
isbirligi yapmak,

o Birim iiyeleri ile diizenli toplantilar yapmak, geri bildirimleri

Temel Gorev ve almak ve Hazirlik Birim Sorumlusu ile paylasmak,

Sorumluluklari gerektiginde raporlamak,

e Birim iiyelerinin hazirlamis oldugu ders planlarini (syllabus),
ogrenme ¢iktilarini ve materyali kontrol etmek ve Hazirlik
Birim Sorumlusu ile beraber calisarak nihai diizenlemeleri
yapmak,

e Her donem sonunda, kullanilan ders materyalinin (kitap, ek
materyal) degerlendirilmesi amaciyla anket diizenlemek ve
sonuglarin1 Hazirlik Birim Sorumlusuna raporlamak,
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Ogrenim ¢iktilar ile ilgili geri bildirim alma amach dgrenci
ve Ogretim elemanlarina yonelik anketler diizenlemek ve
sonuclarint Hazirlik Birim Sorumlusuna raporlamak,

Her akademik yil bitiminde Program ve Materyal Gelistirme
Birimi tarafindan yapilan faaliyetleri Hazirlik Birim
Sorumlusuna raporlamak,

Ilgili kanun ve ydnetmelikler cergevesinde miidiir tarafindan
verilen diger gorevleri yerine getirmek

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gerceklestirme
yetkisine sahip olmak,

Sorumlu oldugu birim elemanlari ile gerektiginde toplanti
diizenlemek.

Sorumlu oldugu birim elemanlar1 arasinda gorev paylagimini

Yetkileri saglamak.
Sorumlu oldugu birim elemanlarindan yukarida belirtilen
gorev ve sorumluluklari ger¢eklestirmesine yardimci olacak
belgeleri talep etme.
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Diger Gorevlerle iliskisi

e Yabanci Diller Yiksekokulu Midiiri ve Mudir Yardimcilari

ile raporlama iligkisi,

e Yiiksekokulda gorev yapan 6gretim gorevlileri ile
bilgilendirme, yonlendirme ve gerektiginde gérev verme

iligkisi,

Yasal Dayanaklar

2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

TEBELLUG EDEN

TEBLIiG EDEN
Yiksekokul Mudiuri

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.
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